Zalgcznik Nr 1 do Zarz gdzenia Nr 16/2018/ZP
Kierownika SPMZOZ w Bochni

z dnia 17 grudnia 2018 r .

REGULAMIN

UDZIELANIA ZAMOWIE N PUBLICZNYCH O WARTO SCI NIEPRZEKRACZAJ ACEJ
KWOTY WSKAZANEJ W ART. 4 PKT 8 USTAWY — PRAWO ZAMOWIEN PUBLICZNYCH

zwany dalej ,Regulaminem”

Stowniczek

llekro¢ w niniejszym regulaminie jest mowa o:
1. ustawie lub Pzp — nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien

publicznych ( Obwieszczenie Marszatka Sejmu dnia 3 pazdziernika 2018 r. tekst jednolity - Dz. U. z
2018, poz. 1986)

dostawach, ustugach, robotach budowlanych — nalezy przyjg¢ znaczenie tych poje¢ z ustawy Pzp,
postepowaniu — nalezy przez to rozumie¢ ogo6t czynnosci podejmowanych w celu

udzielenia zamowienia publicznego,

Zamawiajgcym — nalezy przez to rozumie¢ Samodzielny Publiczny Miejski Zaktad Opieki
Zdrowotnej w Bochni

Kierowniku Zamawiajgcego — nalezy przez to rozumie¢ Kierownika SPMZOZ w Bochni
Wykonawcy — nalezy przez to rozumie¢ osobe fizyczng, osobe prawng albo jednostke
organizacyjng nie posiadajgcg osobowosci prawnej, ktéra ubiega sie o udzielenie zaméwienia
publicznego, ztozyta oferte lub zawarta umowe wzgl. otrzymata zlecenie w sprawie zamowienia
publicznego,

UZP — nalezy przez to rozumie¢ Urzgd Zamowien Publicznych,

cyklu zycia — nalezy przez to rozumie¢ wszelkie mozliwe kolejne lub powigzane fazy istnienia
przedmiotu dostawy, ustugi lub roboty budowlanej, w szczegélnosci: badanie, rozwoj,
projektowanie przemystowe, testowanie, produkcje, transport, uzywanie, naprawe, modernizacje,
Zmiane, utrzymanie przez okres istnienia, logistyke, szkolenie, zuzycie, wyburzenie, wycofanie i
usuwanie,

awarii — nalezy przez to rozumiec¢ zaistnialg na skutek nieprzewidzianych okolicznosci,
natychmiastowg potrzebe udzielenia zamowienia publicznego na wykonanie dostaw, ustug, robét
budowlanych w przypadku zagrozenia zycia, mienia, nagtego uszkodzenia sprzetu
uniemozliwiajgcego wykonywanie zadanh.

§ 1 Zasady ogo6lne
Regulamin stosuje sie do udzielania zamdwien publicznych o wartosci nieprzekraczajgcej kwoty
wskazanej w art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z
2018 r., poz. 1986), zwanych dalej ,zamowieniami”.
Zamowienia publiczne realizowane w oparciu o niniejszy Regulamin powinny by¢ dokonywane w
sposob celowy, i oszczedny, z zachowaniem zasady nalezytej starannosci i uzyskiwania
najlepszych efektéw z danych naktadow.
Przy udzielaniu zamowien nalezy przestrzegac zasad:

1) zachowania uczciwej konkurencji, rbwnego traktowania wykonawcow i przejrzystosci,

2) racjonalnego gospodarowania srodkami publicznymi, w tym zasady wydatkowania srodkow
publicznych w doboru metod i Srodkow w celu uzyskania najlepszych efektéw z danych
naktadow.

Zamowienia wspétfinansowane ze srodkéw europejskich lub innych mechanizméw

finansowych udzielane sg na podstawie Regulaminu z zachowaniem wytycznych wynikajgcych z

przepisow prawnych i dokumentéw okreslajgcych sposéb udzielania takich zamoéwienh.

Czynnosci zwigzane z udzieleniem zaméwienia wykonujg pracownicy jednostki zapewniajgcy
bezstronnos¢ i obiektywizm.
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11.

12.

13.

14.

15.

Za przestrzeganie przepiséw Regulaminu odpowiedzialni pracownicy SPMZOZ w Bochni w
zakresie, w jakim powierzono im czynnos$ci przy udzielaniu zamowienia.

Regulamin udzielania zamoéwien publicznych, zwany dalej regulaminem, okresla wewnetrzne
zasady planowania i udzielania zamowien publicznych przez SPMZOZ w Bochni na

dostawy, ustugi i roboty budowlane przy wydatkowaniu srodkow publicznych, ktérych warto$¢
szacunkowa nie przekracza wyrazonej w ztotych rownowartosci 30 000 euro netto, dla ktorych to
zaméwieh nie stosuje sie przepisOw ustawy Prawo zamowien publicznych.

§ 2 Ustalenie szacunkowej warto  $ci zamowienia
Przed wszczeciem procedury udzielenia zamoéwienia z nalezytg starannoscig musi zostaé
oszacowana wartos¢ zamowienia z zachowaniem zakazu dzielenia zamowien oraz zanizania
wartosci zaméwien w celu unikniecia stosowania ustawy Prawo zaméwieh publicznych;
Podstawg ustalenia wartosci zamowienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie wykonawcy,
bez podatku od towaréw i ustug.
Podstawg obliczenia wartosci szacunkowej zaméwienia na dostawy jest warto$¢ rynkowa rzeczy,
praw lub innych débr bedacych przedmiotem dostawy okreslanych w oparciu o obowigzujacy plan
zakupoOw.
Podstawg obliczenia wartosci szacunkowej przedmiotu zamowienia na ustugi jest catkowita
szacunkowa wartos¢ rynkowa swiadczen objetych zamowieniem.
Podstawg obliczenia wartosci szacunkowej przedmiotu zamowienia na roboty budowlane jest
kosztorys budowlany lub kalkulacja wtasna.
Wartos¢ rynkowg zamdwienia, o ktérej jest mowa w ust. 3 oraz 4 okresla sie na podstawie
przecietnych cen stosowanych w Polsce.
Przy ustalaniu warto$ci szacunkowej zamodwienia dopuszcza sie mozliwos¢ zastosowania metod
wynikajgcych z przepisow Prawa zamédwien publicznych
Szacunkowg warto$¢ zamowienia ustala sie w ztotych i przelicza na euro wedtug $redniego kursu
zlotego w stosunku do euro okreslonego w rozporzgdzeniu Prezesa Rady Ministrow wydanym na
podstawie art. 35 ust. 3 ustawy Prawo zamdéwien publicznych.
Ustalenie szacunkowej wartosci zamoéwienia dokonuje osoba wskazana przez Zamawiajgcego,
ktorg nalezy udokumentowac w postaci notatki i dotgczy¢é do dokumentacji danego postepowania.
Zamawiajgcy, przed wszczeciem postepowania o udzielenie zaméwienia, moze przeprowadzié¢
dialog techniczny, zwracajgc sie o doradztwo lub udzielenie informacji w zakresie niezbednym
do przygotowania opisu przedmiotu zamowienia, warunkow zamoéwienia lub okreslenia
warunkéw umowy o ile przewiduje sie jej zawarcie”.
Ustalenia wartosci zaméwienia dokonuije sie nie wczesniej niz 3 miesigce przed dniem wszczecia
postepowania o udzielenie zamodwienia, jezeli przedmiotem zamoOwienia sg dostawy lub ustugi oraz
nie wczesniej niz 6 miesiecy przed dniem wszczecia postepowania o udzielenie zamowienia, jezeli
przedmiotem zamdwienia sg roboty budowlane
Jezeli Zamawiajagcy dopuszcza mozliwosé sktadania ofert czesciowych albo udziela zaméwienia w
czesciach, z ktérych kazda stanowi przedmiot odrebnego postepowania, wartoscig zamowienia
jest fgczna wartosé poszczegoélnych czesci zamowienia.
Jezeli po ustaleniu wartosci zamowienia nastgpita zmiana okolicznosci majgcych wplyw na
dokonane ustalenie, Zamawiajgcy przed wszczeciem postepowania dokonuje zmiany wartosci
zamowienia.
Niedopuszczalne jest dzielenie i zanizanie wartosci zamdwienia w celu ominiecia obowigzku
stosowania ustawy Prawo zaméwieh publicznych.
Kazde postepowanie powinno zawierac informacje, ze jest ono prowadzone zgodnie z
»Regulaminem udzielania zamdéwien publicznych o wartosci nieprzekraczajgcej kwoty wskazanej
w art. 4 pkt. 8 ustawy — Prawo zamowien publicznych” obowigzujacy w SPMZOZ w Bochni.

8 3 Wszczecie procedury

Podstawg rozpoczecia postepowania w kazdym progu kwotowym bedzie zatwierdzony wniosek
(wzor — Zatgcznik Nr 1 do Zarzadzenia ) 0 wszczeciu procedury sporzgdzony przez osobe
merytorycznie odpowiedzialng za prowadzenie postepowania, wyznaczong przez Zamawiajgcego.

Whniosek winien zawiera¢ opis specyfiki przedmiotu zaméwienia, wartos¢ szacunkowg zaméwienia,
przewidywany termin realizacji zamowienia, kryteria oceny ofert oraz inne niezbedne warunki
zamdwienia umozliwiajgce przeprowadzenia postepowania w przedmiocie zamdéwienia.

Strona2z13



3. Kryteriami oceny ofert przy wyborze wykonawcy sg: cena albo cena i inne kryteria, gwarantujgce
uzyskanie najkorzystniejszej ekonomicznie i jakosciowo oferty , w szczegolnosci:

a)
b)
C)
d)
e)
f)

9)
h)
i)

J)

K)

jakosé,

funkcjonalnosc,

parametry techniczne,

aspekty srodowiskowe,
aspekty innowacyjne,

koszty eksploatacii,

serwis gwarancyjny,

serwis pogwarancyjny,

termin wykonania zamowienia,
doswiadczenie wykonawcy,
poziom wiedzy specjalistycznej wykonawcy.

4. Ustala sie nastepujgce progi kwotowe i zasady procedury postepowania przy ich realizowaniu:

1)

2)

zaméwienia o warto $ci do kwoty 4 000 euro netto:

a)

b)

f)

9)

h)

Do prowadzenia postepowan dotyczacych dostaw, ustug i rob6t budowlanych
Zamawiajgcy upowaznia osobe uwzgledniajgc specyfike przedmiotu zaméwienia

Wyboru Wykonawcy-wykonawcow dokonuje osoba wskazana przez Zamawiajgcego do
prowadzenia postepowania przekazujgc zlecenie wzgl. zamowienie, kierujgc sie wkasnym
doswiadczeniem i wiedzg, a takze majgc na wzgledzie zasadniczy cel udzielania
zaméwienia, jakim jest racjonalne wydatkowanie srodkéw finansowych i wybor mozliwie
najnizszej ceny.

Przedmiot zamdwienie winien by¢ realizowany przez Wykonawce na podstawie
jednostronnego  zamowienia — zlecenia, ktére ma zawiera¢ podstawowe wymogi
Zamawiajgcego w szczegolnosci: opisany zakres przedmiotu zamdéwienia, termin
wykonania, cene, warunki ptatnosci, ewentualnie warunki gwaranciji.

Dopuszcza sie mozliwosc¢ realizowania zaméwieh sukcesywnie w czesciach przez kilku
Wykonawcow w zaleznosci od specyfiki przedmiotu zaméwienia okreslonych w grupach
asortymentowych

Przekazuje sie Wykonawcy zlecenie wzgl. zamoéwienie, a Wykonawca po zrealizowaniu
przedmiotu zaméwienia wystawia dokument platniczy

Dokumentami potwierdzajgcymi przeprowadzenie postepowania sg : notatka okreslajgca
warto$¢ szacunkows, zlecenie - zamdéwienie, dokument pfatniczy wystawiony po
zrealizowaniu przedmiotu zamowienia oraz ewentualnie protokét odbioru.

Nie przewiduje sie zawieranie uméw w formie pisemnej — realizacja przedmiotu
zamoOwienia na podstawie zlecenia-zamowienia.

Przy realizacji zaméwieh w tym progu kwotowym jedynym kryterium wyboru wykonawcy
bedzie cena.

zamoéwienia o warto $ci wy zszej od kwoty 4 000 euro netto do kwoty 12 000 eur 0 netto

a)

W oparciu o zatwierdzony wniosek, zaproszenie do ztozenia oferty kieruje sie do co
najmniej trzech potencjalnych wykonawcow wraz niezbednymi dokumentami
zawierajgcymi niezbedne informacje w szczegdlnosci: nazwe, adres i nr telefonu
Zamawiajgcego; opis przedmiotu zamowienia; termin skladania ofert; oznaczenie terminu
wykonania zamoéwienia; opis przygotowania oferty; warunki realizacji zamoéwienia, opis
ustalonych kryteriéw oceny, inne dokumenty lub informacje umozliwiajgce dokonania
wyboru oferty. Za uzasadniong zgodg Zamawiajgcego zaproszenie do ztozenia oferty
mozna wystac do jednego wykonawcy.
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b)

d)

e)

f)

g)
h)

)

K)

0)

p)

Jezeli przedmiotem zamowienia sg dostawy, dopuszcza sie mozliwosé wytgczenia od
obowigzku wysytania zaproszen do ztozenia ofert w przypadku gdy zostanie
przeprowadzone zebranie co najmniej trzech ofert publikowanych na stronach
internetowych i ktére zawieraly wymagane parametry towaru nabywanego przez
Zamawiajgcego oraz jego cene.

W zaleznosci od specyfiki przedmiotu zamowienia dopuszcza sie mozliwos$¢ udzielenia
zaméwienia na dostawy produktéw wielopozycyjnych jednego asortymentu kilku
wykonawcom.

Zamowienia w tej grupie progowej realizuje sie na podstawie jednostronnego
zaméwienia — zlecenia, ktdre ma zawiera¢ podstawowe wymogi Zamawiajgcego w
szczegolnosci: opisany zakres przedmiotu zamdwienia, termin wykonania, cene, warunki
ptatnosci, ewentualnie warunki gwarancji.

Za zgoda Kierownika Zamawiajgcego zamowienie moze byc¢ realizowane poprzez
zawarcie umowy pisemnej

Dla zaméwien tej grupy progowej termin ztozenia oferty kazdorazowo okresla sie w
zaproszeniu i nie moze by¢ krétszy niz 3 dni,

Oferty moga by¢ sktadane w formie listownej, faksem lub droga elektroniczng.

Porozumiewanie sie pomiedzy Zamawiajgcym a wykonawcami bedzie odbywato sie w
formie elektronicznej.

Na etapie wyboru wykonawcy Zamawiajgcy moze wystgpi¢ do wykonawcy o wyjasnienie
watpliwosci, poprawienia lub uzupetnienia ztozonej oferty — nie dotyczy ceny ofertowej
oraz ustalonych kryteriéw

Zamawiajgcy dopuszcza negocjacje ceny oferty z Wykonawca, ktory ztozyt
najkorzystniejszg oferte.

Dostawy, ustugi albo roboty budowlane nie dajgce sie przewidzie¢ na etapie planu
rzeczowego na dany rok mogg by¢ zrealizowane na podstawie zatwierdzonego przez
Kierownika SPMZOZ w Bochni protokotu koniecznosci uzasadniajgcego potrzebe realizaciji
zamowienia.

Po zawarciu umowy wzgl. po przekazaniu wybranemu wykonawcy zlecenia-zamoéwienia,
informacje o udzieleniu zamowienia przekazuje niezwtocznie wszystkim wykonawcom,
ktorzy odpowiedzieli na zaproszenie ztozenia oferty.

W informacji o udzieleniu zaméwienia podaje sie nazwe-nazwy (firmy-firm) albo imie i
nazwisko, siedzibe albo miejsce zamieszkania wybranego wykonawcy-wykonawcow, a
takze punktacje przyznang ofertom w przyjetych kryteriach oceny ofert i fgczng punktacje

W przypadku dostaw, dla ktérych jedynym kryterium jest najkorzystniejsza cena
jednostkowa podaje sie ilos¢ pozycji wybranych z formularza ofertowego wykonawcy
wzgl. wykonawcow z najkorzystniejszg ceng dla Zamawiajgcego.

Jezeli wplyneta tylko jedna oferta lub po sprawdzeniu pozostata jedna oferta nie
podlegajgcg odrzuceniu, uznaje sie jg jako oferte najkorzystniejsza.

W przypadku nie wybrania wykonawcy w danym postepowaniu ( uniewaznienie
postepowania ) nalezy zaprosi¢ co najmniej dwoch innych wykonawcéw do ztozenia oferty
wzglednie za zgodg Zamawiajgcego przeprowadzi¢ negocjacje z poszczegOlnymi
wykonawcami, ktorzy ztozyli oferty w uniewaznionym postepowaniu.

3) zaméwienia o warto $ci wy zszej od kwoty 12 000 euro netto

a)

W oparciu o zatwierdzony wniosek w tym progu kwotowym, ogtoszenie oraz Warunki
zaméwienia ( WZ ) o zamoOwieniu zamieszcza sie ha stronie internetowej Zamawiajgcego
wraz z zatgcznikami wymaganymi przy sporzagdzaniu ofert.
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b)

f)

9)

h)

)

K)

Q)

Informacje o rozpoczeciu procedury postepowania zamieszcza sie na tablicy ogloszen w
siedzibie Zamawiajgcego oraz mozna dodatkowo poinformowac znanych mu
wykonawcoOw 0 wszczeciu takiego postepowania.

Warunki zamowienia ( WZ ) w szczegdlnosci winne zawierac: nazwe, adres i nr telefonu
Zamawiajgcego; opis przedmiotu zamowienia; termin skladania ofert; oznaczenie terminu
wykonania zamowienia; opis przygotowania oferty; warunki realizacji zamoéwienia, opis
ustalonych kryteriow oceny ofert; projekt umowy; inne dokumenty lub informacje

Zamawiajgcy dopuszcza negocjacje ceny oferty z Wykonawca, ktory zltozyt
najkorzystniejszg oferte

Dostawy, ustugi oraz roboty budowlane w tej grupie progowej winne by¢ realizowane w
oparciu o zawartg pisemng umowe z wykonawcg. Wymaog zawarcia umowy w formie
pisemnej nie dotyczy zakupéw dokonywanych przez Internet.

W zaleznosci od specyfiki przedmiotu zamowienia dopuszcza sie mozliwos¢ udzielenia
zaméwienia na dostawy produktéw wielopozycyjnych jednego asortymentu kilku
wykonawcom.

Dla zamoéwien o wartosci szacunkowej w tej grupie progowej termin ztozenia oferty
kazdorazowo okres$la sie w warunkach zamoéwienia (WZ) i nie moze by¢ krotszy niz 7 dni.

Porozumiewanie sie pomiedzy Zamawiajgcym a wykonawcami bedzie odbywato sie w
formie elektronicznej.

Oferty moga by¢ sktadane w formie listownej, faksem lub droga elektroniczng.

Dostawy, ustugi albo roboty budowlane nie dajgce sie przewidzie¢ na etapie planu
rzeczowego na dany rok mogg byc¢ zrealizowane na podstawie zatwierdzonego przez
Kierownika SPMZOZ w Bochni protokotu koniecznosci uzasadniajgcego potrzebe realizacji
zamowienia.

Na etapie wyboru wykonawcy Zamawiajgcy moze wystgpi¢ do wykonawcy o wyjasnienie
watpliwosci, poprawienia lub uzupetnienia ztozonej oferty — nie dotyczy ceny ofertowej
oraz ustalonych kryteriow.

Jezeli wplyneta tylko jedna oferta lub po sprawdzeniu pozostata jedna oferta nie
podlegajagcg odrzuceniu, uznaje sie jg jako oferte najkorzystniejsza.

Informacje o udzieleniu zamowienia zamieszcza sie na stronie internetowej oraz na
tablicy ogtoszen w siedzibie Zamawiajgcego niezwtocznie po zawarciu umowy.

W informacji o udzieleniu zamdwienia podaje sie nazwe-nazwy (firmy-firm) albo imie i
nazwisko, siedzibe albo miejsce zamieszkania wybranego wykonawcy-wykonawcow, a
takze punktacje przyznang ofertom w przyjetych kryteriach oceny ofert i tgczng punktacje.

W przypadku dostaw, dla ktérych jedynym kryterium jest najkorzystniejsza cena
jednostkowa podaje sie ilos¢ pozycji wybranych z formularza ofertowego wykonawcy
wzgl. wykonawcdw z najkorzystniejszg ceng dla Zamawiajgcego.

W przypadku nie wybrania wykonawcy w danym postepowaniu ( uniewaznienie
postepowania ) nalezy ogtosi¢ nowe postepowanie wzglednie za zgodg Zamawiajgcego
przeprowadzi¢ negocjacje z poszczegolnymi wykonawcami, ktérzy ztozyli oferty w
uniewaznionym postepowaniu.

8 5 Udzielenie zamowienia

1. Na podstawie niniejszego Regulaminu wybiera sie wykonawce —wykonawcéw zwanych dalej
Wykonawca realizujgcych przedmiot zamoéwienia.

Po dokonaniu wyboru Wykonawcy-wykonawcow, sporzgdza sie notatke z przeprowadzonego
postepowania o0 udzielenie zamowienia wzgl. o uniewaznienie postepowania, ktéra podlega
zatwierdzeniu przez Kierownika Zamawiajgcego — dotyczy zaméwien dla progdw kwotowych
powyzej 4 000 euro netto.

Notatka winna zawiera¢ w szczegolnosci:

1) szacunkowag warto$¢ zamowienia w ztotych i euro,

2) informacje o sposobie wyboru trybu postepowania

2.
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3) wybor wykonawcy-wykonawcow,

4) nazwe (firme) albo imie i nazwisko, siedzibe albo miejsce zamieszkania oraz adres wybranego
wykonawcy wzgl. wykonawcow, a takze uzasadnienie wyboru,

5) cene wybranej oferty, a w przypadku dostaw produktow wielopozycyjnych ilos¢ i wartos¢
wybranych pozycji u poszczegllnych wykonawcow z najkorzystniejszymi cenami
jednostkowymi

Po zatwierdzeniu notatki wymienionej w ust. 2 z przeprowadzonego postepowania , sporzgdza sie

umowe wzglednie zlecenie-zamowienie i przedkiada sie do podpisu Kierownikowi SPMZOZ w

Bochni

Umowe wzglednie zlecenie sporzadza sie w dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach, z ktérych

jeden egzemplarz przeznaczony jest dla wykonawcy, a drugi dla zamawiajgcego.

. Jezeli podmiot, ktérego oferta okazata sie najkorzystniejsza odmawia lub uchyla sie od podpisania
umowy, Zamawiajgcy moze wybrac¢ oferte najkorzystniejszg sposrod pozostatych waznych, nie
podlegajagcych odrzuceniu ofert bez przeprowadzania nowego postepowania.

1) W przypadku zamoéwien, ktére stanowig rozszerzenie zadan wykazanych w rocznym planie
inwestycyjnym - zrealizowanych dostaw z montazem i przytgczami produktow od jednego
dostawcy, tego samego typu i stuzgce jednemu celowi nie stosuje sie zapiséw § 3 ust. 4 pkt. 2 i
3 niniejszego Regulaminu.

2)Zamawiajgcy ustala warunki realizacji przedmiotu zamowienia i zleca wykonawstwo Wykonawcy,
ktéry realizowat wczesniejsze zamowienia.

3)Z przeprowadzonego postepowania sporzgadza sie notatke przez osobe wyznaczong przez
Kierownika Zamawiajgcego

8 6 Zasady dokumentacji

. Whnioskodawca dokumentuje czynnosci ustalenia szacunkowej wartosci zamowienia oraz
przeprowadzenia procedury udzielenia zamoéwienia w sposdb pozwalajgcy na ich weryfikacje pod
katem zachowania zasad, o ktérych mowa w 8§ 1 ust. 2.

Oferty nie spetniajgce postanowien okreslonych w Warunkach Zaméwienia ( WZ ) podlegajg
odrzuceniu.

. W przypadku gdy wplyneta jedna oferta nie zawierajgca wszystkich wymaganych zalgcznikéw i
prowadzgca do uniewaznienia postepowania zamawiajgcy moze zwréci¢ sie do Wykonawcy o
uzupetnienie o brakujgce zatgczniki. Nie dotyczy formularza asortymentowo-cenowego.
Dokumentacje z przeprowadzonych czynnosci, o ktérych mowa w ust. 1, przechowuje Dziat
administracyjny przez okres co najmniej 4 lat od udzielenia zamdéwienia.

Nie przewiduje sie przekazywania dokumentoéw dotyczgcych przeprowadzonego postepowania
oraz udzielania informacji wynikajgcych z Rozporzgdzenia Ministra Rozwoju z dnia 26 lipca 2016 .
w sprawie protokolu postepowania o udzielenie zamowienia publicznego ( Dz. U. z 2016r. poz.
1128).

Zamawiajgcy udostepnia tylko do wgladu dokumentacje z przeprowadzonego postepowania
Whnioskodawcy bez mozliwosci ich kopiowania lub utrwalania za pomocg srodkoéw technicznych
stuzgcych do utrwalania obrazu tresci ztozonych ofert oraz innych dokumentow tego postepowania.

. Wykonawcom, uczestniczagcym w postepowaniach o zamdéwienia publiczne prowadzonych w
oparciu o niniejszy Regulamin nie przystugujg $rodki ochrony prawnej.

8§ 7 Uniewaznienie post epowania

1. Zamawiajgcy ma prawo do uniewaznienia postepowania prowadzonego w oparciu o niniejszy
Regulamin, w kazdym przypadku, w kazdym czasie i na kazdym etapie postepowania, bez
podania przyczyn w szczegolnosci ze wzgledu na to, ze:

a) nie zlozono zadnej oferty, nie podlegajgcej odrzuceniu albo nie wplyneta oferta od Wykonawcy
nie podlegajgcego wykluczeniu.

b) cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwote, ktdrg Zamawiajgcy zamierza przeznaczy¢ na
sfinansowanie zamowienia, chyba, ze Zamawiajgcy moze zwiekszyc¢ te kwote do kwoty ceny
najkorzystniejszej oferty

c) zostaly ztozone oferty o takiej samej cenie w postepowaniu, w ktérym jedynym kryterium
oceny jest cena, a negocjacje nie przyniosty wskazania najkorzystniejszej oferty
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d)

e)

wystgpita istotha zmiana okolicznosci powodujgca, ze prowadzone postepowanie nie lezy w
interesie publicznym, czego nie mozna byto przewidzie¢ wczesniej

postepowanie obarczone jest wadg uniemozliwiajgcg zawarcie waznej umowy wzgl.
przekazania zlecenia-zamdwienia w sprawie zamowienia.

2. O uniewaznieniu postepowania Zamawiajgcy zawiadamia w formie pisemnej rownoczes$nie
wszystkich wykonawcow, ktorzy:

a)

b)

1)

2)
3)
4)
5)
6)

2.

ubiegali sie o udzielenie zamdwienia - w przypadku uniewaznienia postepowania przed
uptywem skiadania ofert,
zlozyli oferty, w przypadku uniewaznienia postepowania po uptywie terminu skiadania ofert.

8§ 8 Odstgpienie od stosowania Regulaminu

W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach Kierownik zamawiajgcego moze podjaé decyzje
0 odstgpieniu od stosowania Regulaminu ze wzgledu na zaistnienie okolicznosci, ktérych nie
mozna byto przewidzie¢, potrzebne jest natychmiastowe wykonanie zamoéwienia w trybie
naglym lub awaryjnym wymagajgce jego niezwtocznej realizacji ze wzgledu na:
Zaistnienie konieczno$ci udzielenia zamdéwienia w zwigzku z prowadzeniem akcji ratowniczej,
usuwaniem skutkéw awarii technicznej, zapobieganiem nastepstwom gwattownych zdarzen
wywotanych dziataniem natury, wkamanie, kradziez dopuszcza sie odstgpienia od procedur
okreslonych w niniejszym Regulaminie, na podstawie polecenia Kierownika Zamawiajgcego,
wydanego w formie pisemnej lub elektronicznej, a w sytuacjach niecierpigcych zwitoki takze
ustnej. Wydatek poniesiony z tego tytutu nalezy niezwtocznie po jego dokonaniu
udokumentowa¢ w postaci notatki stuzbowej sporzgdzonej przez osobe dokonujgca wydatku i
zatwierdzonej przez Kierownika SPMZOZ w Bochni.
interes publiczny wymagajgcy zapewnienia ciggtosci udzielania Swiadczen zdrowotnych,
dochowania terminéw z wczesniej zaciggnietych zobowigzan,
nagte uszkodzenie sprzetu medycznego uniemozliwiajgce realizowanie Swiadczen
medycznych
zaistnienia awarii w zakresie z korzystania z mediow ( woda, energia elektryczna )
wstrzymujgce prace aparatury i sprzetu medycznego
opo6znienia w dostawie produktow bezposrednio powigzanych z terminowym udzielaniem
swiadczen opieki zdrowotnej
Przez awarie techniczng nalezy rozumie¢ gwattowne nieprzewidziane uszkodzenie lub
zniszczenie obiektu budowlanego, urzadzenia technicznego lub systemu urzgdzen
technicznych powodujgce przerwe w ich uzywaniu lub utrate ich wtasciwosci, mogace
spowodowac zagrozenie zycia lub zdrowia ludzi, bezpieczenstwa mienia lub srodowiska, ktére
wymaga natychmiastowego lub pilnego podjecia dziatah w celu usuniecia jego skutkow.
Udzielenie zamoOwienia w przypadku, o ktérym mowa w ust. 1, dokumentuje sie w postaci
notatki stuzbowej, podlegajgcej zatwierdzeniu przez kierownika zamawiajgcego Iub
upowazniong przez niego osobe. W notatce stuzbowej nalezy w szczegolnosci wskazac
okolicznosci uzasadniajgce odstgpienie od stosowania Regulaminu. Notatke stuzbowg
przechowuje sie przez okres co najmniej 2 lat od udzielenia zaméwienia.

Zatgczniki do Regulaminu:

e Zatacznik Nr 1 - O spetnieniu warunkdéw udziatu w postepowaniu
e Zatgcznik Nr 2 — Zaproszenie do udziatu w postepowaniu z formularzem — oferta cenowa
e Zatacznik Nr 3 — Formularz ofertowy

Strona7z13



Zatgcznik Nr 2 do Zarz gdzenia Nr 16/2018 /ZP
Kierownika SPMZOZ w Bochni

z dnia 17 grudnia 2018 r .

Bochnia, dn. .......oevviveiiiiieeeeee

WNIOSEK
0 wyrazenie zgody na wszczecie postepowania o zamdwienie, ktdrego wartos¢
nie przekracza wyrazonej w ztotych rownowartosci 30 000 euro netto

1. Rodzaj zamowienia: dostawa, ustugi, roboty budowlane*

2. Przedmiot ZAmMOWIENIA : .....c..uiiiiiiiee ettt e e e e e e e e e e e aaaaeeaaaan
3. Opis Przedmiotu ZAMOWIENIA & .....ceeiiiieieeiaiiiieeaaitie e et e e e et e e e e snteeeeaaneeeaeaanseeeaeaanees
4. Wspolny Stownik ZamoOwien CPV : ............eeveeveeuiereeeriiieeieeeeennnenns

o TR U 2= 1Y (o | 1= o 1= TP

6. Wartos¢ zamdwienia — calkowite szacunkowe wynagrodzenie wykonawcy:
Netto: ..oovvereenne zt RoOwnowartoSE w euro: ........ccoeeee.

Podatek VAT : %, kwota VAT: .....cccevneens zt Brutto : ..o zt
7. Podstawa ustalenia wartosci szacunkowej zamowienia:

8.  Proponowany tryb pOStEPOWANIA: .......ci ittt e e et
Na podstawie : §. .......ust. ....... o] (A Regulaminu udzielania zaméwien publicznych
9. Uzasadnienie zastosowania trybu postepowania:

10. Na sfinansowanie zamoéwienia przewiduje sie kwote : ........................ Ziotych brutto.

11. Kryteria oceny ofert: cena/bilans ceny i innych kryteriow*:
{7 = o - L TP TP

12. Przedmiot zamoéwienia bedzie realizowany na podstawie zawartej umowy/zlecenia* z
Wykonawcg (wcami ) wybranym(i) w przeprowadzonym postepowaniu 0 zamowienie.

13. Pracownik uprawniony do udzielania informacji o zamdéwieniu i odpowiedzialny za realizacje przedmiotu
ZAMOWIENIA : ...ucvivi i e e tel. oo

14. Przewidywany termin realizacji zamOwienia: .............cccoiviiiiiiiiiiie i e
15. Czy zamOwienia podlega ogtoszeniu na stronie internetowej ; tak / nie*

16. Postepowanie bedzie prowadzone PrZeZ: ........cceeeeiiiuiieeeiiiiieeeaiiiea e eiiee e

17. Nadaje sie oznaczenie sprawy :

ZATWIERDZAM do REALIZACII:

* _ nie potrzebne skresli¢
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Zatacznik Nr 1 do Regulaminu

udzielania zamoéwie n publicznych
w Samodzielnym Publicznym Miejskim
Zaktadzie Opieki Zdrowotnej w Bochni

p|ec;¢kaf|rmowa

OSWIADCZENIE WYKONAWCY

Dziatajgc w imieniu firmy:

Sktadajac oferte w postepowaniu o udzielenie zamodwienia

(1 0ZNACZENIE SPraWy ..ccceeveecreeceeereeenennes )
na

dostawy ustugi , roboty budowlane

Samodzielnego Publicznego Miejskiego Zaktadu Opieki Zdrowotnej w Bochni
ul. Floris 16, 32-700 Bochnia

Oswiadczam(y), ze:

Spetniam(y) warunki udziatu w postepowaniu dotyczace:

1) Posiadania uprawnien do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli przepisy
prawa naktadaja obowiazek ich posiadania;

2) posiadamy niezbedna wiedze i doswiadczenie oraz potencjat techniczny, a takze
dysponujemy osobami zdolnymi do wykonywania zamdwienia;

3) znajdujemy sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie zamowienia;

4) nie podlegamy wykluczeniu z postepowania o udzielenie zamdwienia.

( miejscowosc )

podpis 0sAb/ y uprawnionych do sktadaniwiadcze woli
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Zatacznik Nr 2 do Regulaminu

udzielania zamoéwie n publicznych
w Samodzielnym Publicznym Miejskim
Zaktadzie Opieki Zdrowotnej w Bochni

ZAPROSZENIE DO UDZIALU W POST EPOWANIU

dla zamowie i o warto $ci szacunkowej powy zej réwnowarto $ci w ztotych kwoty 4 000 euro, a
nie nieprzekraczaj acej réwnowarto $ci w ztotych kwoty 12 000 euro netto (bez podatku V. AT)

Post epowanie prowadzone zgodnie z obowi  gzujacym Regulaminem udzielania zaméwie n publicznych w
Samodzielnym Publicznym Miejskim Zaktadzie Opieki Z  drowotnej w Bochni

Zamawiaj gcy: Samodzielny Publiczny Miejski Zaktad Opieki Zdr  owotnej w Bochni ul. Floris 16
Zaprasza

Oznaczenie SPrawy: .......coveieieeineeeaenaennns.

Opis i zakres przedmiotu zaméwienia: ............cccovvvii i iiiiiiienin.n.
Wymagany termin realizacji zaméwienia: ................ccovii i,
(@ (ST 0 Y7 = o
Warunki platnosCi: ..o,
KaIY UMOWN: .ttt e et e e e e e et e e e et nae e

Przy wyborze oferty zamawiajgcy bedzie kierowat sie kryterium:

- cena — 100% lub:

- cena .....% i inne kryteria; np. termin wykonania zaméwienia ....%

Sposbéb oceny: ......ooeiiiiiiiiiiinn,

Informacje dotyczgce wyboru najkorzystniejszej oferty:

Zamawiajgcy wybierze oferte spetniajgcg wszystkie wymagane warunki oraz takg, ktéra uzyska
najwiekszg liczbe punktéw zgodnie z wyzej przyjetymi kryteriami.

Wszelkich informaciji udziela:

imie, nazwisko, telefon, e-mail osoby wyznaczonej do przeprowadzenia procedury

Sposéb przygotowania oferty:
Oferte nalezy sporzadzi¢ na zatgczonym formularzu ,Oferta cenowa” i przekazac

dodnia ................. dogodziny ................... Zamawiajgcemu:

- listownie na adres w: Samodzielny Publiczny Miejski Zaktad Opieki Zdrowotnej w Bochni
32-700 Bochnia, ul. Floris 16

. faksem:14-611-63-11

lub drogg elektroniczng : spmzoz@bochnia.pl
Wymagane zatgczniki do oferty cenowej:

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do nie rozpatrywania ofert otrzymanych po terminie.
miejscowosé, data

nazwisko i imie oraz podpis prowadzgcego postepowanie
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FORMULARZ - OFERTA CENOWA
DANE WYKONAWCY:

Imie i nazwisko (nazwa firmy)

ZNAK POSIEPOWANIA: ..evveeeiieiiiiiieeee e e ceiiree e e e e e e st e e e e e e e e

oferuj @ wykonanie przedmiotu zamodwienia za:

CENE N0 ..oeiiiii i zlotych
POAAtEK VAT ..ot zlotych
CENE DIULEO .. zlotych
SHOWNIE DIULEO .t e e e e et e e e e e e e e rnnbaeeeeaaeas zlotych

Cena oferty uwzglednia wszelkie koszty niezbedne do realizacji zaméwienia.

Udzielamy zamawiajgcemu gwarancji Na okres .............coovviiieiii e cnnnn,
Przedmiot zamowienia zostanie wykonany w terminie .............ccoevvvieevennnnnn.

L 1= ] {0 12 =T [

Oswiadczam, ze uznaje sie za zwigzanego trescig ztozonej oferty, przez okres ...... dni od daty terminu
skladania ofert.

Koordynatorem prac ze strony WYKONaWCY JESt: ..ot e

Oswiadczam, ze wypetnitem obowigzki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 RODO wobec 0s6b
fizycznych, od ktérych dane osobowe bezposrednio lub posrednio pozyskatem w celu ubiegania sie o udzielenie
zamowienia publicznego w niniejszym postepowaniu.

Pieczatka, podpis osoby wykonawcy lub osoby upowaznionej
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Zatacznik Nr 3 do Regulaminu

udzielania zaméwie n publicznych
w Samodzielnym Publicznym Miejskim
Zaktadzie Opieki Zdrowotnej w Bochni

pieczgtka firmowa

FORMULARZ OFERTOWY
dla zamowie R o warto $ci szacunkowej powy zej rownowarto $ci w ztotych kwoty 12 000 euro, a
nie nieprzekraczaj gcej rownowarto sci w ztotych kwoty 30 000 euro netto (bez podatku V. AT)

Ja/My, nizej podpisany/-i*:

Zgodnie z ogfoszeniem zamieszczonym na stronie internetowej Zamawiajgacego
Zapraszajace do udziatu w postepowaniu o udzielenie zamowienia

na realizowanie zadania pn.
Oznaczenie SPrawy: .......ceevveiierieiieaieaeeaennnsn
dla

Samodzielnego Publicznego Miejskiego Zaktadu Opieki Zdrowotnej w Bochni

32 — 700 Bochnia, ul. Floris 16
skltadam/-y* niniejszg oferte i oferujemy

wykonanie przedmiotu zamowienia za:

Kwote wynagrodzenia zt netto: ................cooeeeveenn ..
(SHOWIIE. + s et ettt et et e e et et e e e e e e e e e e e e et ).
Kwota podatku VAT w zt: ...,
(STOWNIE! ettt . ).
Catkowitg kwote wynagrodzenia zt brutto: ..........................
(SHOMIIE. <.t ettt et et et e ettt e e e e e e e e e e e e e e e e e et e e e et ).
2z cena jedn. Warto $¢ zt Warto $¢ zt
L.p. Nazwa produktu Jedn. | llosé netto zt hetto VAT zi brutto
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1. Sktadam /-y niniejszg oferte w imieniu wiasnym / jako Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy sie o
udzielenie zamowienia*.

2. Oswiadczam/-my*, Ze uzyskaliSmy konieczne informacje do przygotowania i ztozenia oferty.

3. Oswiadczam/-my*, Zze zapoznaliSmy sie z trescig warunkéw zamowienia (WZ) oraz nie/akceptuje/-my*
warunki projektu umowy zawarte w Zatgczniku Nr .... do WZ.

4. Oswiadczam/-y*, ze parametry oferowanego asortymentu sg zgodne z wymaganymi parametrami
okreslonymi w Zatgczniku Nr ... do WZ

5. Oswiadczam/-y*, ze oferujemy przedmiot zamodwienia zgodny z obowigzujgcymi normami

6. Oswiadczam/-y* , ze zamdwione partie produktdw bedziemy dostarczac do siedziby Zamawiajgcego w
terminie ... dni/tygodni* od dnia otrzymania zamdwienia — jesli dotyczy

7. Oferujemy ........ dniowy termin ptatnosci.
8. Przedmiot zamdwienia zrealizujemy w terminie wuuueee dni ( miesiecy ) liczac od dnia podpisania
umowy.

9. Informuje/-my*, Ze nie zamierzam/zamierzamy* powierzy¢ wykonanie czesci zadania podwykonawcy:

T 1T

10. W przypadku wybrania niniejszej oferty zobowigzuje/-my* sie do podpisania umowy w miejscu i
terminie wyznaczonym przez Zamawiajgcego.

11. Umowa bedzie podpisana przez:

posiadajgce stosowne umocowanie prawne

12. Oswiadczam/-y*, Zze oferta zawiera/nie zawiera* informacji stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa w
rozumieniu przepisdbw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji. Informacje takie zawarte sg
w nastepujgcych dokumentach:

Oswiadczamy - pod grozby odpowiedzialnosci karnej (art. 297 KK) — iz wszystkie zalagczone do oferty
dokumenty opisuja stan faktyczny i prawny, aktualny na dzien otwarcia ofert.

Zatgczniki do oferty :

miejsce i data podpis osoby/-0b
uprawnionej/-ych do reprezentowania wykonawcy
lub petnomocnika

* niepotrzebne skresli¢
Uwaga:

Wz6r Formularza ofertowego mo  ze by é modyfikowany w zale znos$ci od specyfiki przedmiotu
zamOwienia
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